Zarzadzenie Nr 37/2018
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
z dnia 29 pazdziernika 2018 roku
w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej

w Czeladzi.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2018r.
poz. 395 z pdzniejszymi zmianami) oraz Zarzgadzenia Nr 23/2015 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Czeladzi z dnia 15 pazdziernika 2015r z pdzniejszymi zmianami, w sprawie wprowadzenia
Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone

mienie w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czeladzi.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi

zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Czeladzi przez komisje inwentaryzacyjng w skiadzie:

Anna Mentel
Tomasz Karcz
tukasz Cywinski

— Przewodniczacy
— Czionek
— Cztonek

w terminie od dnia 29.10.2018r. do 31.12.2018r.

§ 2. Powotuje sie 10 zespotéw spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury przeprowadzonych zgodnie

z harmonogramem ustalonym przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej:

Zespot Przedmiot spisu i obszar spisowy Czlonkowie zespotu
spisowego

1 Pozostate srodki trwate (wyposazenie) w pomieszczeniach | Matgorzata Kruk
budynku MOPS w Czeladzi przy ul. 17 Lipca 27 (pokoje od | Olga Frac
3 do 10, toaleta i punkt zywienia)
- Zapasy materiatow

2 Pozostate srodki trwate (wyposazenie) w pomieszczeniach | Beata Rzepka
budynku MOPS w Czeladzi przy ul. 17 Lipca 27 (pokoje od | Katarzyna Sekala
11 do 22, toaleta)

3 Pozostate srodki trwate (wyposazenie) w pomieszczeniach | Joanna Ufel
budynku MOPS w Czeladzi przy ul. 17 Lipca 27 (korytarze, | Gabriela Lata
archiwum, pomieszczenia piwnic),

4 Pozostate srodki trwate (wyposazenie) w Monika Kazmierska
pomieszczeniach: Zespotu Pracownikéw Socjalnych nr 1 Marta Siemanczyk
w Czeladzi przy ul. 11-go Listopada 8, Filli OWDIR w
Bedzinie

5 Pozostate srodki trwate (wyposazenie) w pomieszczeniach | Joanna Janeczek
lokalu MOPS w Czeladzi przy ul. 17 Lipca 12 Tomasz Palusinski

6 Pozostate srodki trwate (wyposazenie) w pomieszczeniach | Aneta Pietruszka
Zespotu Pracownikéw Socjalnych nr 3 w Czeladzi przy ul. |Katarzyna Kasprzyk
Dehneléw 40

7 Pozostate srodki trwate (wyposazenie) w pomieszczeniach | Agnieszka Kaczmarzyk —
budynku MOPS w Czeladzi przy ul. Zwyciestwa 6 Wojcik

Izabela Doniec

8 Pozostate srodki trwate (wyposazenie) w pomieszczeniach | lwona Ciechowska

Zespotu Pracownikéw Socjalnych nr 2 w Czeladzi przy ul. |Artur Pycela




Szpitalnej 3

9 - Srodki trwate w budynkach i lokalach MOPS w Czeladzi |Pawet Gzik
- Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych Jolanta Jaron
metodg weryfikacji.

10 Kasa MOPS — w drodze spisu z natury, w formie protokotu |Jarostaw Zateczny
kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami w raporcie  |Joanna Chynek
kasowym:

- Srodki pieniezne w kasie,

- depozyty,

- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako
zabezpieczenie nalezytego wykonania umow

- druki Scistego zarachowania

§ 3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:

1) w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych:

a) srodki trwate, z wyjatkiem srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony i gruntow,
b) pozostate $rodki trwate (wyposazenie),

C) zapasy materiatéw,

d) znajdujace sie w jednostce sktadniki aktywow, bedgce wtasnoscia innych jednostek;

2) drogg spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami
w raporcie kasowym:
a) srodki pieniezne w kasie,

3) droga spisu z natury, w formie protokotu:
a) depozyty,
b) gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw;

4) drogq potwierdzenia sald:

a) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) naleznoéci (z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od os6b nie
prowadzacych ksiag rachunkowych),

c) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych)

5) droga weryfikacji — porownanie danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza:
a) srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony,

b) grunty,

¢) wartosci niematerialne i prawne,

d) naleznosci i zobowigzania z pracownikami,

e) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

f) naleznosci i zobowigzania dotyczgce osbéb nieprowadzacych ksigg rachunkowych;

6) droga spisu z natury i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych druki
Scistego zarachowania.

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie:
1) Spis $rodkéw pienieznych, gwarancji bankowych i depozytéw oraz drukéw Scistego zarachowania na
31 grudnia 2018r.

2) Inwentaryzacje w drodze uzgodnienia sald z kontrahentami nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na
31 pazdziernika 2018r.

3) Inwentaryzacje $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych nalezy przeprowadzi¢ na dzien
31 grudnia 2018r.

4) Potwierdzenie stanu aktywéw w drodze weryfikacji sald nalezy przeprowadzi¢ na ostatni dzieh roku
obrotowego.

§ 5. Zobowigzuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:
- pobrania arkuszy spisowych z Dziatu Metodyczno-Administracyjnego,



- sprawowania nadzoru nad przebiegiem i dokumentowaniem inwentaryzacji w celu zapewnienia
sprawnego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzaciji,
- sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji.

§ 6. Czionkdéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Zobowigzuje komisje do:

- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

- przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem jednostki, inwentaryzac;ji
majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

- sporzgadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

-  przedtozenia protokotu z zakonczenia inwentaryzacji.

§ 8. Ostateczny termin przekazania dokumentéw inwentaryzacyjnych do Dziatu Finansowo-Ksiegowego
ustalam na 15.01.2019 roku.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czeladzi
mgr Aneta Jozwin-Rybska



